[bookmark: _GoBack]附件1:淮南卫校、各学院、各校区参考模板

2025年上半年工作总结、暑假工作安排和2025年下半年工作计划
（方正小标宋简体，二号，居中）
单位名称
2025年6月 
（楷体GB2312，三号，居中）

正文部分：仿宋GB2312三号
第1部分 2025年上半年工作总结
1、 党的建设
二、事业发展
（一）教学改革与专业建设
（二）重要项目进展（含产业学院建设、信息化、基本建设等）
（三）技能大赛
（四）招生就业
（五）人才队伍建设
（六）科技成果转化
（七）社会服务与培训
（八）开放办学
（九）平台建设（含实习基地与实训平台）
（十）其他亮点工作
（格式要求：一级标题：黑体三号
二级标题：楷体GB2312三号不加粗
三级标题：仿宋GB2312三号加粗
行间距一般在30左右，页边距为左右2.5，上3.5，下2.9）

第二部分 暑假工作安排
一级标题：黑体三号
二级标题：楷体GB2312三号不加粗
三级标题：仿宋GB2312三号加粗
行间距一般在30左右，页边距为左右2.5，上3.5，下2.9

第三部分 2025年下半年工作计划
（可参考第一部分的框架）
一级标题：黑体三号
二级标题：楷体GB2312三号不加粗
三级标题：仿宋GB2312三号加粗
行间距一般在30左右，页边距为左右2.5，上3.5，下2.9









附件2：各部门（含附属医院）参考模板
2025年上半年工作总结、暑假工作安排和2025年下半年工作计划
单位名称
2025年6月 
（格式要求同学院模板）
第一部分 2025年上半年工作总结
一、党的建设
二、事业发展
（一）管理体制机制改革（“三个提升”工作小组牵头单位需提纲挈领地报告工作开展情况）
（二）重大工作进展
（三）重要活动组织
（四）制度“废改立”情况
（五）各类获奖情况
（六）其他亮点工作
第二部分 暑假工作安排
（一）常规工作维护
（二）重点项目推进
（三）下学期准备工作
第三部分 2025 年下半年工作计划
（一）管理体制机制优化
（二）重点工作项目实施
（三）重要活动策划与安排
（四）其他需要巩固与提升的重点工作
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